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EL ROSARIO
GOBIERNO MUNICIPAL 2014-2016

LIC. IRINA AGUILAR DOMINGUEZ OFICIO No. 070/2014
DIRECTORA DE COMUNICACION SOCIAL DEPENDENCIA: DIRECCION DE COMITES
DE EL ROSARIO, SINALOA. ASUNTO: EL QUE SE INDICA
PRESENTE.-

PROCEDIMIENTO

NOMBRE: SOLICITUD DE PERMISOS (CONVIVIOS FAMILIARES, EVENTOS DEPORTIVOS, DISCOS,
BAILES, JARIPEOS, EVENTOS SOCIALES, CONVIVIOS DE CLUBES DEPORTIVOS Y SOCIEDAD
MUTUALISTAS.

OBJETIVO: COORDINAR A LOS COMITES DE OBRAS PARA REALIZAR LOS EVENTOS Y
CONTABILIZAR LOS RECURSOS QUE RECAUDEN EN LOS EVENTOS QUE REALIZAN EN SU
COMUNIDAD PARA PODER REALIZAR LAS OBRAS EN BENEFICIO COMUN,

FRECUENCIA: ESPORADICO

METODO:
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EL TRAMITE TENDRA QUE SOLICITARSE POR ESCRITO PARA CUALQUIER EVENTO,
DEBEN SER AUTORIZADOS POR EL SINDICO O COMISARIO MUNICIPAL Y COMITES DE
OBRAS COMO AVAL DEL PERMISO.

PRESENTARLO A LA DIRECCION DE COMITES DE OBRAS PARA AUTORIZAR EL EVENTO.
LOS PERMISOS QUE SE ELABORAN TIENEN UNA SECUENCIA (FOLIO).

LO FIRMA EL DIRECTOR DE COMITES DE OBRAS Y OFICIAL MAYOR,

SE LE ENTREGA COPIA DEL PERMISO Y PASAR AL DEPARTAMENTO DE INGRESOS A
HACER EL PAGO.

TRAER LA COPIA DEL RECIBO DE PAGO OFICIAL Y ANEXAR EL RECIBO ORIGINAL AL
PERMISO. ’

ENTREGAR ORIGINALES A LOS SOLICITANTES.

EL INTERESADO DEBERA ENTREGAR UNA COPIA A LOS SINDICOS O COMISARIOS PARA
QUE ESTEN ENTERADOS DEL EVENTO.

TODOS LOS EVENTOS CON FINES DE LUCRO, TENDRAN QUE PRESENTAR LIQUIDACION
DEL EVENTO A LA DIRECCION DE COMITES A LOS (2) DIAS HABILES.

DEBERA ENTREGAR LOS COMPROBANTES DE GASTOS DE LA ORGANIZACION DEL EVENTO
DEBIDAMENTE REQUISITADA (FACTURAS Y/O RECIBOS EN COPIA DE LA CREDENCIAL DE
ELECTOR DE AQUELLA PERSONA A QUIEN SE LE ESTA PAGANDO EL SERVICIO) FIRMADGSS
POR EL PRESIDENTE O TESORERO, O AMBOS. :
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PROCEDIMIENTO

NOMBRE: RETIRO DE RECURSQS PARA REALIZACION DE OBRAS.

OBJETIVO: DAR CERTEZA A LA POBLACION DE QUE LOS RECURSOS SERAN UTILIZADOS EN LOS
PROYECTGS Y OBRAS PRIORITARIAS QUE DEBE TENER CADA COMITE EN SU COMUNIDAD.

FRECUENCIA: ESPORADICO
METODO:
< SOLICITAR POR ESCRITO LOS RECURSOS.

% MINUTA DE ACUERDO DEL COMITE PARA LA REALIZACION DE LA OBRA FIRMADA POR EL
COMITE DE OBRAS Y AVALADA POR EL COMISARIO O SINDICO MUNICIPAL.
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PRESENTAR COTIZACION POR ESCRITO DEL PRESUPUESTO Y APLICAR LOS RECURSQOS
QUE TIENEN, CON EL OBJETO DE LLEVAR A CABO DICHAS OBRAS.
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